
附件 1：

企业财会监督管理情况

一、会计基础工作规范情况

（一）会计机构和会计人员方面

主要包括是否按规范设置会计机构和会计岗位;会计机

构负责人(会计主管人员)是否具备会计师以上专业技术资

格或者从事会计工作不少于三年;会计岗位设置是否遵循不

相容岗位相互分离原则，出纳人员是否兼任稽核，会计档案

保管,收入、费用、债权债务账目的登记工作;会计岗位是否

有计划地进行轮换;资金支付是否至少设置支付、审核两岗;

会计人员是否参加继续教育和业务培训等。

（二）会计核算方面

主要包括是否按照《中华人民共和国会计法》和政府会

计准则制度要求建账，设置和使用会计科目，各会计事项及

时办理会计手续、进行会计核算;是否按照政府会计准则制

度要求开展预算会计核算和财务会计核算;是否将基本建设

投资纳入统一账簿核算;会计核算是否以实际发生的经济业

务为依据，是否存在伪造、变造会计凭证、会计账簿及其他

会计资料;会计凭证保管是否规范等。

（三）印鉴秘钥管理使用方面

主要包括银行预留印鉴是否分别由专人保管，印鉴存放

是否安全;资金支付秘钥(含网银系统和中央预算管理一体

化系统)是否设置操作员秘钥和审核员秘钥，是否分别由出



纳和具有审核权限的人员保管使用;秘钥存放是否安全，密

码设置是否安全并不定期更换等。

（四）内部会计管理方面

主要包括是否建立健全财产日常管理和清查制度，明确

财产清查的范围、期限、组织、方法，对财产清查中发现问

题的处理办法等;是否建立会计人员岗位责任制度，明确各

会计工作岗位的职责和标准，各会计工作岗位的人员和具体

分工，会计工作岗位轮换办法等;是否建立健全收支审批制

度，明确审批人员、权限和审批程序等。

（五）其他方面

主要包括是否建立健全本单位内部会计监督制度，并将

其纳入本单位内部控制制度;是否建立健全会计移交工作制

度并严格执行;会计档案管理是否规范;银行账户管理是否

规范等。

二、规范企业监督管理情况

事业单位对企业的监督管理情况，除了包括企业会计基

础工作规范情况，还应重点检查以下方面。

（一）企业“三重一大”等制度建设和执行情况

企业是否制定“三重一大”决策制度并有效执行，是否

将“三重一大”事项向上级事业单位备案。企业内部管理制

度是否健全完善，是否涵盖企业收支管理、资产管理、合同

管理、项目管理、招投标管理等经营管理的各个方面、主要

环节和重要事项，是否将风险管理和合规管理要求嵌入业务

流程。



（二）资产管理情况

资产管理制度的建立情况，是否符合国家相关法律、法

规和政策要求。是否按规定建立资产总账、明细账，并与管

理部门的资产管理台账相符，是否按规定开展资产盘点、清

查等工作。企业资产的日常管理是否规范，入库、领用和报

废等手续是否完善。

（三）合同管理情况

企业合同管理制度的建立情况，是否符合国家相关法

律、法规和政策要求。是否归口统一管理和建立合同台账，

合同签订程序是否规范、主要内容是否齐全和权责明确。合

同履行是否规范、合同付款支付程序和手续是否完善，采购

及分包合同事项是否存在应当公开招标而没有通过招标程

序确定供应商的情况等。

（四）债权债务管控情况

企业是否存在大额往考款项，查明其形成的真实原因和

合法性，是否存在坏账、呆账等不能收回的风险，是否及时

按规定处理坏账、呆账。检查大额往来款项日常核对、支付

和清理回收情况，是否明确管理责任。
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